
Administration af opbevaringssteder 

Opbevaringssteder er de lokaliteter, hvor kemikalierne er placeret. Man har mulighed for at tilføje 
flere niveauer i opbevaringsstedet fx bygning, etage, rum, skab, hylde, placering på hylde, man kan 
derved gøre administrationen af ens kemikaliebeholdning meget detaljeret. Felterne kan 
indeholde både tal og bogstaver. Når man har oprettet opbevaringsstederne i kemibrug, kan man 
begynde at registrere kemikalierne på de steder hvor de står. 

I Administrationen af opbevaringsstederne kan man redigere i navnene på de steder, hvor man 
opbevarer kemikalier, og man kan oprette nye opbevaringssteder.  

Overblik over opbevaringsstederne 

Figur 1 Viser skærmbilledet for menupunktet ”Opbevaringssteder”.   

 

F I G U R  1 :  S K Æ R M B I L L E D E T ,  N Å R  M A N  H A R  K L I K K E T  P Å  M E N U P U N K T E T  ”O P B E V A R I N G S S T E D E R ” .   
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Ved at klikke i kassen udfor ”Lokation” ser man de lokationer, der allerede er oprettet i den 
organisation, man er logget ind på. Se Figur 2. 

 

F I G U R  2 :  D E  O P B E V A R I N G S S T E D E R ,  D E R  A L L E R E D E  E R  O P R E T T E D E ,  S E S  V E D  A T  K L I K K E  P Å  D E  A K T U E L L E  R U D E R .  

Hvis man vælger et opbevaringssted kan man i vinduet til højre se hvor mange opbevaringssteder, 
der er oprettet under dette sted. Se Figur 3, hvor man kan se at denne organisation har 89 
opbevaringssteder.  

 

F I G U R  3 :  V E D  A T  K L I K K E  P Å  ” D T U”  I  K A S S E N  L O K A T I O N ,  K A N  M A N  S E  A T  D E N N E  O R G A N I S A T I O N  H A R  O P R E T T E T  89  

O P B E V A R I N G S S T E D E R .  

Hvis der er mange opbevaringssteder på et niveau, kan man begrænse antallet ved at skrive en del 
af navnet på det opbevaringssted, man søger efter. Det kan især være en hjælp, hvis der er 
oprettet flere navne for det samme opbevaringssted se Figur 4. 
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F I G U R  4 :  V E D  A T  I N D T A S T E  E N  D E L  A F  N A V N E T  P Å  D E T  O P B E V A R I N G S S T E D  M A N  S Ø G E R ,  F Å R  M A N  E N  L I S T E  T I L  H Ø J R E  O V E R  D E  

S T E D E R ,  H V O R  D E N  I N D T A S T E D E  T E K S T  I N D G Å R .  D E S U D E N  K A N  M A N  S E  A N T A L L E T  A F  O P B E V A R I N G S S T E D E R  U N D E R  H V E R T  N A V N  

Y D E R S T  T I L  H Ø J R E .  
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Opret nye opbevaringssteder 

Når man har klikket i den kasse hvor man vil oprette et nyt opbevaringssted, så skriver man navnet 
på det sted man vil oprette. Rammen omkring stedet bliver rød, som tegn på at navnet ikke findes 
i forvejen. Se Figur 5 

 

F I G U R  5 :  O V E R S I G T  O V E R  O P B E V A R I N G S S T E D E R .    

Der er et par begrænsninger, man skal være opmærksom på, når man opretter nye 
opbevaringssteder. Der kan ikke oprettes to steder med præcis samme navn. Man kan ikke have 
to forskellige ”Rum 1” i samme organisation, samme bygning og samme etage. Man ville jo have 
problemer med at finde ud af hvilket af de to rum man skulle lede i. 

Alle niveauer i organisationen skal være navngivne. 

Hvis man på et institut (niveau 1) har en bygning (niveau 2) med en etage (niveau 3) og et rum 
(niveau 4), så må man ikke lave et nyt rum (niveau 4), hvor man kun udfylder bygning (niveau 2) og 
rum (niveau 4). Hvis man forsøger, vil systemet sætte et ”??” ind i det niveau (niveau 3), der 
mangler at blive udfyldt. Systemet sætter også et ”??” på de eksisterende niveauer, hvis man 
opretter et nyt opbevaringssted og udfylder et niveau, der ikke før har været udfyldt. Se Figur 6. 

Tip: Hvis visning driller i menuen, så hjælper det 
tit, starte forfra ved at klikke på 

”opbevaringssteder” i menuen yderst til venstre 
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F I G U R  6 :  E K S E M P E L  H V O R  M A N  O P R E T T E R  E T  N Y T  O P B E V A R I N G S S T E D  M E D  E N  ” E T A G E  17 ”.  D E T  E K S I S T E R E N D E  

O P B E V A R I N G S S T E D  T I L F Ø J E S  D E R F O R  E T  ” ??”  I  E T A G E  N I V E A U E T  F O R  A T  V I S E  A T  D E T T E  N I V E A U  F I N D E S  I  B Y G N I N G E N ,  M E N  

I K K E  E R  U D F Y L D T  F O R  D E T T E  R U M .  

Systemet vil gøre opmærksom på hvis man udfylder et niveau, der ikke før har været udfyldt. Der 
vil komme en gul advarselstekst foroven på skærmen og man skal klikke en ekstra gang på 
”+Opret” knappen. Se Figur 7 

 

F I G U R  7 :  E K S E M P E L  H V O R  M A N  O P R E T T E R  E T  N I V E A U ,  D E R  I K K E  T I D L I G E R E  H A R  E K S I S T E R E T  I  D E N N E  B Y G N I N G .  D E R  K O M M E R  

E N  A D V A R S E L S T E K S T  F O R O V E N  O G  E T  I K O N  M E D  E N  N Å L  U D  F O R  D E T  N Y E  N I V E A U .  H V I S  M A N  K L I K K E R  E N  G A N G  M E R E  P Å  

+O P R E T ,  V I L  D E  E K S I S T E R E N D E  S T E D E R  I  B Y G N I N G  ” 209 ”  F Å  T I L F Ø J E T  E T  ”?? ”  I  D E R E S  E T A G E .  

Kemikalier kan kun registreres i nederste opbevaringsniveau. 

Hvis man på et institut (niveau 1) har en bygning (niveau 2) med en etage (niveau 3) og et rum 
(niveau 4), så kan der kun registreres kemikalier i niveau 4. 
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Det betyder, at hvis man opretter et nyt opbevaringssted som et underniveau til et sted hvor der 
allerede er registreret kemikalier, så står disse kemikalier ikke lovligt. I stedet for at flytte 
kemikalierne ned i det nye opretterede niveau, så opretter systemet et ekstra opbevaringssted 
kaldt ”??” på samme niveau som det opbevaringssted man selv opretter og alle kemikalier flyttes 
til ”??”. Se Figur 8 

 

F I G U R  8 :  E K S E M P E L  H V O R  M A N  O P R E T T E R  ” S K A B  1 ”  I  E T  E K S I S T E R E N D E  O P B E V A R I N G S N I V E A U  ” R U M  XX ”.  S Y S T E M E T  

O P R E T T E R  S E L V  E T  N Y T  O P B E V A R I N G S S T E D  ” ??”  O G  F L Y T T E R  R E G I S T R E R E D E  K E M I K A L I E R  F R A  ” R U M  XX ”  T I L  ”?? ”   

Sletning af opbevaringssteder 

Man kan kun slette tomme opbevaringssteder hvor der ikke er registeret kemikalier, det er en 
ekstra sikkerhed, idet man ikke ved et uheld kan komme til at slette en mængde registreringer. 
Derfor skal man flytte alle registreringer fra opbevaringsstedet i menuen ”Søg kemikalieenheder” 
før man kan slette et opbevaringssted. 

Når man skal slette et sted, søger man navnet frem i menuen ”Opbevaringssteder” og sætter et 
flueben i kassen ud for stedet i vinduet yderst til højre, se Figur 9 og klikker på ”slet”. 
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F I G U R  9 :  E K S E M P E L  H V O R  B Y G N I N G  ” 221 0 ”  S K A L  S L E T T E S .  M A N  K A N  K U N  S L E T T E  T O M M E  O P B E V A R I N G S S T E D E R .  S L E T  

K N A P P E N  E R  I K K E  R Ø D ,  H V I S  D E R  E R  R E G I S T R E R E T  K E M I K A L I E R  I  O P B E V A R I N G S S T E D E T  E L L E R  I  E T  U N D E R N I V E A U .  

Ændring af navne på opbevaringssteder 

Der er mulighed for at ændre navnet på et opbevaringssted. Man kan dog ikke ændre navnet til et 
navn, der findes i forvejen. 

Fra menuen ”Opbevaringssteder” finder man det sted, man vil ændre navnet på og sætter et 
flueben i feltet yderst til højre, som vist i Figur 9.  I stedet for at klikke på ”Slet” skal man klikke på 
”Rediger” for at komme til et nyt vindue, se Figur 10. 

1) Find det 
opbevaringssted, 
der skal slettes 

2) Sæt flueben i 
kassen ud for navnet 

3) klik på ”Slet” 
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F I G U R  10:  R E D I G E R I N G S V I N D U E ,  H V O R  M A N  K A N  Æ N D R E  N A V N  P Å  O P B E V A R I N G S S T E D E R N E .  S E  F I G U R  11  

I redigerings vinduet skrives til nye navn i stedet for det gamle navn og man sætter flueben ud for 
det niveau, man vil ændre. Se Figur 11. Når man klikker på ”Opdater”, vil man få en besked om 
hvor mange opbevaringssteder, der vil ændre navn og man vil blive bedt om at svare på om 
virkelig mener det. Se Figur 12.   
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F I G U R  11:  R E D I G E R I N G S V I N D U E  T I L  N A V N E  P Å  O P B E V A R I N G S S T E D E R  

 

 

F I G U R  12:  K O N T R O L  F O R  O M  M A N  Æ N D R E R  D E T  R I G T I G E  A N T A L  O P B E V A R I N G S S T E D E R .  

 

 


